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| Fundamentacéo e Hipétese Legal

Quando solicitar:

Se 0 seu setor executa uma pesquisa reconhecida
por uma institui¢éo oficial de fomento a pesquisa
(como UFES, CNPq, FINEP, FAPES, fundagdes de
apoio) vocé pode contratar para essa atividade
sem precisar de licitagédo, desde que o processo
seja instruido corretamente.

- —

O que é? Limites Financeiros
Permite a contratacao direta de bens, insumos, Para obras e servigos de engenharia, a contratagao é
servicos e obras para atividades de pesquisa limitada ao valor atualizado de:
cientifica, tecnolbgica, desenvolvimento de
g R$392.952,63

tecnologia e inovacao tecnologica.

Lei n° 14.133/2021 - Texto legal destacado: art. 75, inciso IV, alinea “c”, e o art. 6° inciso LV



https://drive.google.com/file/d/1ttpc_0CaP-h4I0vTUp2W9Q5jZwDszctJ/view?usp=sharing

| Exemplos praticos de Objetos Enquadraveis

Equipamentos Servicos Tecnologia

y , . Anélises laboratoriais especializadas e ,
Manutencdo em microscoépios, Softwares e licengas de uso

) consultorias técnicas para _ _
cromatografos e vinculados ao projeto de

, desenvolvimento de protétipo. ,
sequenciadores. pesquisa.

O BEM OU SERVICO DEVERA SER PARA USO EM PESQUISA




| Vedagoes e Impedimentos Importantes

Servigos Administrativos: Limpeza, vigilancia ou manutencgéo predial geral.
Equipamentos Comuns: Computadores de escritério ou mobiliario administrativo.

Obras Gerais: Reformas sem relagao direta com laboratérios de pesquisa.

©Q 0 © O

Urgéncia Genérica: Casos sem vinculo comprovado com o cronograma de P&D.



| CONDIGOES E ADEQUAGAO

N Relacéo objeto — Pesquisa

O objeto é necessario para uma atividade de pesquisa cientifica,
desenvolvimento tecnoldégico ou inovacao?
O objeto deve ser delimitado e descrito com precisao, devidamente

relacionado a pesquisa (em todos os documentos obrigatorios).

ﬁ Cendrio de Exclusividade

Se houver apenas um fornecedor exclusivo (ex.: patente), o
enquadramento pode mudar para o Art. 74. - Inexigibilidade
Consulte a CPPC/DCL previamente, neste caso.

(cppc.dcl.proad@ufes.br)

P Disponibilidade or¢camentaria

Verificar a disponibilidade orcamentaria para a despesa.
Em caso de duvida, consulte a Diretoria de Pesquisa da PRPPG

(pesquisa.prppg@ufes.br)

* Reconhecimento Formal

Para projetos financiados com recursos préprios da UFES, o

reconhecimento é emitido pela PRPPG.




| Instrucdo: Documentos Obrigatoérios

Compras Gov

Doc. Formalizagado de Demanda (DFD) (Orientacgo) Setor Requisitante

(passo a passo)
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (Orientacio) Setor Requisitante ETP Digital (LINK)
Termo de Referéncia Digital (TR) (Orientac&o) Setor Requisitante TR Digital (LINK)
Declaracdo de Vinculagéo a Pesquisa Pesquisador + Chefia Form. Préprio (Modelo)

Comprovante de reconhecimento do projeto pela entidade
de fomento (UFES, CAPES, CNPQ )

Doc préprio

Pesquisador ou Chefia (Exemplos a seguir)

Doc. Préprio

Pesquisa de precos Setor Requisitante (Modelos a seguir)

Gerenciamento de riscos (Apenas, se for formalizar

. ) ~ Setorr isitant C G
instrumento de contrato)* (Orientac&o) o e blieihaziniis omppras Gov

*O gerenciamento de risco &€ necessario quando a contratagao for formalizada por meio de Termo de Contrato. Nas hipoteses em
que a contratagao puder ser formalizado por nota de empenho, como nos casos de entrega imediata, sua elaboragao podera ser

dispensada. Para fins deste Manual, considera-se entrega imediata aquela cuja execugdo ocorra em até 30 (trinta) dias.


https://comprasecontratacoes.ufes.br/plano-de-contratacoes-anual-pca
https://comprasecontratacoes.ufes.br/sites/comprasecontratacoes.ufes.br/files/field/anexo/1._manual_elaboracao_dfd_-_pgc.pdf#overlay-context=plano-de-contratacoes-anual-pca
https://comprasecontratacoes.ufes.br/sites/comprasecontratacoes.ufes.br/files/field/anexo/anexo_ii_-_manual_etp.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br
https://comprasecontratacoes.ufes.br/sites/comprasecontratacoes.ufes.br/files/field/anexo/anexo_iii_-_manual_tr_0.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/
https://drive.google.com/file/d/1hKnjQpVO6T23WpIrNFhJ-PZWhBNkVH5q/view?usp=sharing
https://comprasecontratacoes.ufes.br/sites/comprasecontratacoes.ufes.br/files/field/anexo/anexo_vi_-_tutorial_matriz_de_riscos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br

Documento Obrigatorio:
Comprovante de reconhecimento do projeto de pesquisa

Trata-se do documento emitido ou validado por uma

instituicdo oficial de fomento a pesquisa (como UFES, CNPq,
FINEP, FAPES, fundacbes de apoio) que atesta o
reconhecimento do projeto ou da atividade como pesquisa

cientifica, desenvolvimento tecnoldgico ou inovacao.

Exemplos de documentos aceitos

® Registro aprovado no sistema de gestao de pesquisa da UFES (PRPPG).

Portaria, resolucdo ou termo de fomento do CNPq / FINEP / FAPES aprovando o projeto;
Contrato ou convénio de financiamento firmado com entidade de fomento;

Aprovacao de projeto por comité interno de pesquisa (quando ausente entidade externa);
Declaracao da fundacao de apoio reconhecendo a atividade como P&D;



Documento Obrigatorio: Pesquisa de Preco

Como realizar a pesquisa de precos:

Como a dispensa de licitacao permite adquirir o item do fornecedor com a proposta mais vantajosa,
recomenda-se a adocao do procedimento de pesquisa de precos previsto no inciso IV do art. 52 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 65/2021: "IV — pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacao formal de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e orcamentos com menos de 6 (seis) meses”.

Solicitacdao de orcamento (modelo e orientacao)
Documento de Formalizacao da Pesquisa de Precos (modelo e orientacao)
Incluir Contrato Social da empresa com orcamento de menor valor, e qualquer outro documento de habilitacao

técnica exigido no Termo de Referéncia (TR).

Solicita-se que também seja utilizada a Pesquisa de Pre¢os do Governo como parametro de

conformidade:

o Pesquisa de Precos Lite (clique para ler o tutorial) Baixar o Relatério Detalhado da Cotacao feita e

incluir no processo.


https://comprasecontratacoes.ufes.br/sites/comprasecontratacoes.ufes.br/files/field/anexo/anexo_iv_-_modelo_de_solicitacao_de_orcamento.docx
https://comprasecontratacoes.ufes.br/sites/comprasecontratacoes.ufes.br/files/field/anexo/anexo_v_-_documento_de_formalizacao_da_pesquisa_de_precos.docx
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-interna/manual-pesquisa-de-precos/tutorial-pesquisa-de-precos-lite.pdf

| Planejamento para acesso aos Sistemas

Acesso e Operacao

A elaboracdo do DFD, ETP e TR deve ocorrer obrigatoriamente nos

sistemas oficiais do Governo Federal.

:Q Perfis PAC-REQ e FASEINT1 - (Formulario link)*.

¥ Solicitagéo via PROPLAN.

A A unidade requisitante devera autuar documento avulso contendo
o Formulario de Cadastro de Operador, devidamente preenchido. E
tramitar o processo a Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAN),
responsavel pela liberacdo do perfil solicitado.


https://comprasecontratacoes.ufes.br/sites/comprasecontratacoes.ufes.br/files/field/anexo/anexo_i_-_formulario_para_cadastro_de_operador_0.docx

| Fluxo de Instrucio da Contratacio

@

® ® @
Identificacao da Planejamento da Autuacao do Analise do

Necessidade Contratagao Processo Planejamento

Setor requisitante Setor requisitante Setor requisitante DPAC/DCL verifica a
identifica a necessidade elabora o ETP, 0 TR, autua o processo no inclusao da contratagao
e elabora o DFD. Pesquisa de Precgos e Lepisma, anexa a no PCA. CPPC/DCL
demais documentos documentacao e analisa a instrucéo
obrigatérios. encaminha o processo processual.
a DPAC/DCL.

& PRAZO RECOMENDADO: Antecedéncia minima de 60 dias da execucao.



| Checklist Final antes do Envio

7

O

[ o D P D

O objeto esta diretamente vinculado ao projeto de pesquisa e identificado na declaragao.

O projeto esta formalmente reconhecido por entidade competente (documento juntado).

Pesquisa de preco com 3 (trés) fornecedores, identificando-se a proposta de menor valor
orcamentos emitidos ha, no maximo, 6 (seis) meses).

Relatério Detalhado da Cotacao feita no Painel de Precos Lite.

Juntada do Contrato Social da empresa de menor valor, e qualquer outro documento de
habilitagao técnica exigido no TR (duvidas: cppc.dcl.proad@ufes.br).

O TR nao contém notas explicativas ou campos em branco.

O DFD, ETP, TR e Gerenciamento de riscos foram baixados do sistema e estdo com assinaturas.
A declaragao de vinculagao é especifica para este objeto.

O processo foi autuado no Lepisma com antecedéncia de pelo menos 60 dias.

Apresentacao das informacgoes referente a Disponibilidade Or¢camentaria.




Canais de Suporte

Davidas Processuais:
cppc.dcl.proad@ufes.br

—

Perfis de Acesso aos sistemas
senha.sof.proad@ufes.br

Elaboragao de DFD:
dpac.dcl.proad@ufes.br

—

Reconhecimento de projetos de pesquisa
pesquisa.prppg@ufes.br



Base legal e normativos aplicaveis

Normativo

Ementa / Contetuido

Relevancia para este inciso

Lei n° 14.133, de 1°/04/2021

IN SEGES/ME n° 65/2021

IN SEGES/ME n°® 81/2022

IN SEGES/ME n° 58/2022

Lei n® 10.973/2004 (Lei de Inovacao)

Nova Lei de
Administrativos

Licitacbes e

Pesquisa de precos para bens e servigos em
geral

Elaboracdo do Termo de Referéncia e TR
Digital

Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Estabelece medidas de incentivo a inovacéo e a
pesquisa cientifica

Contratos

Fundamento da dispensa (art. 75, inciso
IV, alinea “c”) e regras gerais do
processo

Define os parametros e o método para a
pesquisa de precos

Regras para o TR e o sistema TR Digital
Regras para o ETP e o sistema ETP
Digital

Conceitos de inovacao e P&D relevantes
para o enquadramento



